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1.- CONVALIDACIONESY EQUIVALENCIAS
1.1.- NORMAS GENERALESY DE PROCEDIMIENTO

Las convalidaciones y equivalencias son los dos procedimientos administrativos mas
habitual es de reconocimiento de ensefianzas cuyadiferenciafundamental estden los efectosque
producen.

En ambos casos se parte del presupuesto delarealizacion de estudios diferentesalos del
Bachillerato, pero se considera, sin embargo, que €l nivel intelectual acanzado por €l solicitante
es semejante a gque hubiera alcanzado de haberlo cursado.

A) Convalidaciones

Las convalidaciones implican la revalidacion de lo ya aprobado. Producen siempre
ef ectos académicos, de maneraqueal otorgarse se posibilitalaincorporacion y/o continuacion de
estudios dentro del sistemaeducativo en el nivel correspondiente. Pueden otorgarse por estudios
completos 0 por materias. Las convalidaciones dan derecho a la expedicion del Titulo
correspondiente

B) Equivalencias

Las equivalencias hacen referenciaalaigualdad de valor o eficaciade dos 0 més cursos,
diplomaso titulos. Salvo que seindique expresamente que son aefectos académicoso atodos|os
efectos, no producen efectos académicos’ sino tnicamente laborales y se otorgan por estudios
completos. Las equivalencias, tanto si son sin efectos académicos como si son atodos|os efectos,
no dan derecho ala expedicion del Titulo declarado equivalente.

Como normas generales de procedimiento a aplicar en los procedimientos de
reconocimiento de convalidaciones o equivalencias deberan tenerse en cuenta las siguientes:

a) Documentacion

En todos los casos la convalidacion de cada una de las materias de Bachillerato
susceptible de ser convalidada requerird peticion expresa por parte del alumno que desee hacer
uso de las convalidaciones previstas, una vez formalizada la matricula de Bachillerato®.

A tal efecto, el alumno deberdcumplimentar y entregar lacorrespondiente solicitud (Ver
model o orientativo en Cuadro 1.1) en el momento mismo de efectuar lamatricula, adjuntando a
lamismaunacertificacion académicaoficia o, en su caso, fotocopiadel Libro de Calificaciones
debidamente compul sada, documentos que quedaran incorporados al expediente académico del
alumno.

En el caso de que se soliciten convalidaciones de materias optativas de Bachillerato con
materias de las ensefianzas de grado medio de MUsica 0 Danza, se deberd aportar, ademas,
documentaci 6n acreditativade que & alumno se encuentramatriculado en alguno deloscursosde

1.- Debe tenerse en cuenta que si no producen efectos académicos, no permiten el acceso a estudios posteriores.

2.- Apdo 5.1 de la Orden 1802/02 de 23 de abril del Consejero de Educacion , por la que se regulala organizacion de las ensefianzas del Bachillerato a partir del afio
académico 2002/03
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grado medio de MUsica o Danza
CUADRO 1.1: MODELO ORIENTATIVO DE SOLICITUD DE CONVALIDACIONES

(MEMBRETE OFICIAL)
DO e ,con DNI ................ y domicilioen laLocalidad de..........ccccoeueurnee. ,
Calle........ I 1 L , DP s , matriculado en € afio académico 200/ ene€ curso................ de
Bachillerato (Modalidad de.............ccceuuee ) €N El CENLIO o
EXPONE::
Quehacursado losestudiosde............ccueunene en e centro.......eeeeeeneee delalocalidad de........ccccevvenne
SOLICITA:

L e sean convalidadaslasmateriasdel Plan de Estudiosdel Bachillerato que correspondan de acuer do ala normativa
vigente.

Lugar y fechadelasolicitud: —................ a.... (o [ de 200

FIrma

Nombrede quefirma e

(A RELLENAR POR EL INSTITUTO PUBLICO)

DOCUMENTACION APORTADA:

* TITULO DE ottt eesessessn s seneens
* CERTIFICACION ACADEMICA DE......oooevvrrerererrsnnrnns
FOTROS ..
FECHA SOLICITUD.....cccoccvvvreririene
NOMATRICULA ..o, NO EXPEDIENTE ..coooviiiviieen e
CONSTATADOSLOSDATOS
FDO: o
............................................................ (RESGUARDOPARAEL|NTERESADO)
(MEMBRETE OFICIAL)
En € dia de la fecha ha tenido entrada en este Instituto la solicitud de convalidacion de estudios de Bachillerato
LOGSE efectuadapor DP.........ccoveererneeerennieiecneneeee alumnodel Centro ......coeeeeerececiennns habiendo aportadoatal
efecto la siguiente dOCUMENTACION .........ccveeririeiiniriniecreeee e
Lugar y fecha .....c.ccooveenne F- de .o de 200
(SELLO) El FUNCionario: .........cccovveenecnnnnenenn
FDO: e
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En el caso de alumnos que hayan cursado ensefianzas no obligatorias en centros privados,
las certificaciones deberan ser expedidasy firmadas por € Secretario del Centro Publico a que
esté adscrito el centro privado de procedencia.

b) Inscripcién de matricula

La solicitud de convalidacion requiere en todos los casos y como paso previo,
matricul arse en las ensefianza de Bachillerato

“ Entodos los casos la convalidacion requerira peticion expresa por parte del alumno
una vez formalizada la matricula de Bachillerato” *

¢) Competencias

Generalmente, las normas reglamentarias que establecen las convalidaciones suelen
incluir laasignacion de la competencia para su reconoci miento.

No obstantey con carécter general, |laOrden de 15 de Enero de 1962 (BOE.: 13/2/62; CE:
8/3/62), sobre del egacién de atribuciones en la Ensefianza M edia establece que:

“ Los Directores de los Institutos Nacionales de Ensefianza Media® resolveran, por
delegacion dela Direccion General de Ensefianza Media®, que ésta podra revocar en cual quier
momento, |0s asuntos siguientes.

a) Convalidacién de estudios, para incorporarse a la Enseflanza Media, cuando la
resolucion haya de adoptarse mediante la simple aplicacion de los cuadros de equivalencia
publicados en el Boletin Oficial del Estado

b) Adaptacion al plan de estudios vigente de |os alumnos que procedan del inmediata-
mente anterior, cuando existan normas expresas para regularla” . (Apdo 9°)

En el mismo sentido, laOrden de 23 de abril de 2002, por lague seregulalaorganizacion
académica de las ensefianzas del Bachillerato a partir del afio académico 2002/03 establece, en
relacion alas convalidaciones previstas en la propia Orden, que:

“ Corresponde al Director del Instituto de Educacion Secundaria, o, en su caso, de la
Escuela de Arte, en el que el alumno curse sus estudios o de aquel al que esté adscrito €l centro
en el gque recibe ensefianzas de Bachillerato, reconocer las convalidaciones’

Fuera de estos supuestos tasados, |0s Directores de los Institutos PUblicos se limitaran a
tramitar al 6rgano competente® |as solicitudes que reciban de losinteresados, excepto en el caso
de estudios extranjeros ya que entonces la solicitud de convalidacion de estos estudios por
materiasdel Plan de Estudiosdel Bachillerato se deberatramitar directamente ante el Ministerio

1.-Apdo 5.1 de la Orden 1802/02 de 23 de abril del Conssjero de Educacion , por la que se regulala organizacion de |as ensefianzas del Bachillerato a partir del afio
académico 2002/03

2 - Actualmente Ingtitutos de Educacion Secundaria
8- Parael 4mbito dela CAM.: Direccién General de Ordenacion Académica de la Consgjeria de Educacion
4.- Direccion General de Ordenacion Académica de la Consgjeria de Educacion
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de Educacion Cultura y Deportes, Unico competete para € reconocimiento de tales
convalidaciones. En todos estos casos, no surtirén efecto hasta tanto no se reciba la
correspondiente Resolucion Individualizada del érgano competente, que se archivara en el

CUADRO 1.2: MODEL O DE RESOL UCION DEL DIRECTOR DEL INSTITUTO PUBLICO

MEMBRETE
OFICIAL
DO COMO Director del TES ...
sitoen laLocalidad de.........ccoooiininicnnicnecene en virtud dela delegacion de competencias establecida
ene Art .......... delaOrden de ... ha
RESUELTO:
Conceder aDO........oooveeieee e ,matriculadoen ........ocoeeuuenn. curso de Bachillerato
en el aflo académico200 / ,en e Centro (1) ..ococeoerveenrererereneeereseee e , las convalidaciones que
seresefian, en virtud delo establecido en €l Art ........... delaOrden de ...
habiendo aportado el interesado atal efectO (2) ......ccocvveres coereeiirerierere e justificativo delos

estudiosrealizados

CONVALIDACIONES OTORGADAS POR LA PRESENTE RESOLUCION (3)

CURSO MATERIA CONVALIDADA

Lugar y fechadela Resolucién ................ a.... Lo [ de 200

(SELLO OFICIAL)

(1) Si setratade un centro privado adscrito, indicar tal circunstanciay la denominacion del mismo

(2) Indicar e nombre completo (Titulo o Certificacién Académica Oficial) de los estudios realizados y
aprobados por € solicitante que sirven de base a la Resolucién

(3) Deben inutilizar se mediante una raya las filas que no se cumplimenten.
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expediente académico del alumno entregandose € original a alumno. La matricula tendra
caracter condicional y, en ninguin caso, se deberaincluir al alumno en las actas de la evaluacion
final ordinaria o extraordinaria.

Una vez reconocidas las convalidaciones para las que el alumno reline los requisitos
exigidos, éstas mantendrén plena validez incluso en los casos de repeticion de curso.*

d) Resoluciones

El reconocimiento de las convalidaciones debera reali zarse en todos | os casos mediante
Resolucién expresadel 6rgano competente.

En caso de quelacompetenciaseadel Director del Instituto y de acuerdo alaOrden de 15
de Enero de 1962 (BOE: 13/2/62; CE: 8/3/62), sobre del egacin de atribuciones en la Ensefianza
Media

“ Todaslasresoluciones quelos directores adopten en virtud de esta del egaci én deberan
ser formuladas por escrito, haciéndose constar expresamente dicha circunstancia, habran de ser
incorporadas a los expedientes académicos de los alumnos a quienes se refieran y seran
transcritas en los respectivos Libros de Calificaciones. Sn el cumplimiento de estas
disposiciones no produciran efecto.

Al término de cada semestrelos I nstitutos elevaran ala Direccidn General unarelacion
nominal de las convalidaciones de estudios que hubieran concedido” ? (Apdo 10°)

En e Cuadro 1.2 se resefia un modelo orientativo de Resolucion, cuyo original se
entregard a interesado. Una copia compulsada deberd quedar archivada en el expediente
académico del alumno.

€) Consignacion en los documentos de la evaluacién

El reconocimiento de laconvalidacion se hara constar en |os documentos de eval uacion
correspondientes al Bachillerato mediante lautilizacion del término “ convalidada por ...... " en
lacasillareferidaalacalificacion delamateria, expresando acontinuacion ladenominacion del :

- Modulo profesional

- Modulo del ciclo de grado medio de Artes Plasticas y Disefio

- Lamateriadel ciclo formativo de grado medio experimental de Artes Plasticasy Disefio

- Curso de grado medio de MUsica o Danza

segun corresponday gue ha dado lugar ala convalidacién otorgada.

En € Libro de Calificaciones de Bachillerato se incluira para todas y cada una de las
convalidaciones que se hayan reconocido de acuerdo a lo previsto en e Apdo 4° de la Orden
1802/02 de 23 de abril, por la que se regula la organizacion académica de |as ensefianzas del
Bachillerato a partir del afio académico 2002/03, la siguiente diligencia:

1.- Apdo 5.5 de la Orden 1802/02 de 23 de abril

2.- Laobligacion de remitir relaci6n delas convalidaci ones otorgadas debe considerarse no vigente ya que no se contemplaen lanormativa especifica de la Comunidad
de Madrid
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Diligenciapara hacer constar que de acuerdo alo previsto en la Orden 1802/02 de 23 de abril del Consejero de Educacion,
por laque se regulala organizacion académicade |as ensefianzas del Bachillerato apartir del afio académico 2002/03y segiin

Resolucion del Director del [ES........ccooeevvceniiiceen , defecha. ., , se haotorgado laconvalidacion

de la materia .....coccevveenene de .. curso de Bachillerato, por haber superado previamente la materia

.................................... correspondiente alosestudiosde ........c.ccoevvevvvrenneene , d @Mparo dela(l) coeevveeeevreeene
...................... Qv B8 e d€

VvoBe

EL DIRECTOR EL SECRETARIO

FDO: ..oovvvrrine FDO: ..o

(1) Denominacién completa de la norma en la que se contemplan las convalidaciones otorgadas, caso de que |os estudios
previamente cursados sean |os correspondientes a ensefianzas de Formacion Profesional Especifica de Régimen General o
Ciclos de Artes Plasticas y Disefio

Volver al indice

1.2.- EQUIVALENCIASENTRE ENSENANZASL.G.E. Y ENSENANZASLOGSE

A efectos del acceso a cualquiera de las modalidades del Bachillerato LOGSE de los
alumnos gque hubieran cursado ensefianzas reguladas en laL GE, se haestablecido un sistemade
equivalencia a efectos académicos entre ambos sistemas. (Cuadro 1.3)

En este caso, laacreditacion de haber superado |os estudios que se declaran equivalentesa
cursos de la nueva ordenacion del sistema educativo sera suficiente para que los alumnos se
incorporen a nuevo sistema, de acuerdo con los términos de | as respectivas equivalencias, sin
necesidad de tr &mite de convalidacién alguno. *

Esta acreditacion se hara ante el Director del Centro Escolar, mediante |a aportacién de
documentos fehacientes. Estos documentos se incorporaran, originales o por fotocopia
compulsada, a expediente académico del alumno.?

Consecuentemente, no cabe ningun tipo de convalidacion de asignaturas o materias
concretas entre los Planes de Estudio regulados en la LGE y las nuevas ensefianzas de
Bachillerato establecidas en laLOGSE.

CUADRO 1.3: EQUIVALENCIAS A EFECTOSACADEMICOS
(R.D.- 986/91; ANEXO I/I1/V1)

LGE LOGSE
-3°DEBUPY TITULODE BACHILLER

_3°FPI| (REE) - 1°BACHILLERATO
- 22DE FPII (RG)

-1°BACHILLERATO EXPERIMENTAL (REM)
- 2° ESPECIALIDAD O TiTULO DE GRADUADO EN ARTESPLA-
STICASY OFICIOSARTISTICOS

-COuU
- 22BACHILLERATO EXPERIMENTAL (REM)

- 22BACHILLERATO Y TITULO

1.- Los alumnos que procedan de Segundo de BUP con dos pendientes como maximo se podran incorporar aPrimero de
Bachillerato LOGSE, quedando exentos de recuperar las materias pendientes. El Libro de Calificaciones de BUP se
cerraramediante diligencia en laque se haga constar que, segiin o dispuesto en laOM de 30 de octubre de 1992 (ANEXO
111), el @umno queda exento de las materias pendientes.

- D Ad 4%del R.D.-986/91 de 14 de junio, por el que se aprueba el calendario de aplicacion de la nueva ordenacion del Sistema Educativo
2- D Ad 12 de la Orden de 30 de octubre de 1992, por la que se establecen los elementos bésicos de |a eevaluacion
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1.3.- CONVALIDACION ENTRE MODUL OSPROFESIONALESEXPERIMENTALES
Y BACHILLERATO

Losaumnos que accedan al Bachillerato desde los médul os profesional es experimentaes
deNive 1l y deseen convalidar algunadelas materias cursadas con las que constituyen el Plan de
Estudios del Bachillerato, deberan solicitar la correspondiente convalidacion a la Direccion
Genera de Ordenacion AcadémicadelaCAM, presentando una certificacion académicacficia
de los estudios realizados.

1.4.- CONVALIDACION ENTRE CICLOSDE GRADO MEDIO Y BACHILLERATO
1.4.1.- CICLO FORMATIVOS DE REGIMEN GENERAL

Los alumnos que han obtenido el Titulo de Técnico, tras cursar un ciclo formativo de
grado medio, tienen acceso directo alas distintas modalidades del Bachillerato® independiente-
mente de que hayan accedido con €l Titulo de Graduado en Educacion Secundariao mediantela
prueba de acceso establecidaen e Art 32.1 delaLOGSE

En este supuesto, les serén convalidadas |as materias de bachillerato que sereflgjanen la
altima columnadel Cuadro 1.4

El reconocimiento de las convalidaciones se realizard a peticion del interesado unavez
matriculado y previa presentacion del titulo de Técnico o del Libro de Calificaciones de la
Formacion Profesional Especifica

Lacompetenciaparae reconocimiento de estas convalidaciones corresponde a Director
del Centro Publico donde conste el expediente del alumno.

CUADRO 1.4: CONVALIDACIONESCICLOS GRADO MEDIO (RG)/BACHILLERATO
(R.D.- 777/98 de 30 de abril: Anexo V)

CICLO DE GRADO MEDIO MODULOS MATERIA
BACHILLERATO

Equipos e I nstalaciones Electrotécnicas Electrotécnia Electrotécnia

Instalaciones y Mantenimiento Electromecanico de Maquinaria y
Conducci6n de Lineas

Mantenimiento Ferroviario

Montaje y Mantenimiento de Instalaciones de Frio, Climatizacién y
Produccion de Calor

Laboratorio Quimicay Andlisis Quimico || Quimica
Operaciones de Fabricacién de Productos Far macéuticos Quimica Aplicada

Operaciones de Proceso de Pasta'y Papel Quimica Aplicada

Operaciones de Proceso en Planta Quimica Quimica Aplicada

Oper aciones de Ennoblecimiento Textil Quimica Textil

*.- Independientemente que hubieran accedido a Ciclo de Grado Medio con € Titulo de Graduado en Educacion Secundaria Obligatoria o através de una prueba de
acceso
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1.4.2.- CICLOSDE REGIMEN ESPECIAL

Los alumnos que hayan cursado un Ciclo Formativo de Grado Medio de caracter
experimental de Artes Plasticas y Disefio podran solicitar a Director del Centro oficial en que
estén matriculados €l reconocimiento de |as convalidaciones que se recogen en el Cuadro 1.5

Las solicitudes deberan ir acompafadas de los documentos acreditativos originales o
compulsados, que quedaran incorporados a expediente personal de los alumnos.*

CUADRO 1.5: CONVALIDACIONES CICLOSGM EXPERIMENTALESARTESPLASTICAS/BACHILLERATO ARTES
(Orden de 5 dejunio de 1995; Anexo)

CICLO DE GRADO MEDIO MODULOS MATERIA
EXPERIMENTAL BACHILLERATO ARTES

Alfareria Dibujo Dibujo Artistico |

Moldesy Reproduccién de Serigrafia Dibujo Técnico
Volumen Volumen

Decoracion Ceramica Dibujo Dibujo Técnico
Dibujoy Color Dibujo Artistico |
Volumen Volumen

Doradoy Policromia Dibujo Técnico Dibujo Técnico

Ebanisteria Artistica

FOfJa_ArU'SICﬁ ] ] Dibujo Artistico Dibujo Artistico |

Fundici6n Artisticay Galvanoplastia

Repujado en Cuero

Talla Artesanal en Madera Volumen Volumen

Talla Artesanal en Piedra

Vaciadoy Moldeado

Estampador de Serigrafia Expresion Gréfica Dibujo Artistico |

En e caso de Ciclos Formativos de Grado Medio de Artes Plésticas y Disefio no
experimentales, |as convalidaciones de materias de la modalidad de Artes del Bachillerato por
maodulos de |l os citados ciclos seregirapor |0 establ ecido en cadauno delos Real es Decretos que
fijan las ensefianzas minimas de estas ensefianzas.

1.5.- EQUIVALENCIA ENTRE EL BACHILLERATO INTERNACIONAL (BI) Y EL
BACHILLERATO LOGSE

Laequivalenciaentre el Bachillerato Internaciona y el COU estaestablecidaen laOrden
de 22 de noviembre de 1979° :

1.- Orden de 5 de junio de 1995 (B.O.E.: 13/6/95), por la que se establece el acceso al Bachillerato de Artes de |los alumnos que hubieran cursado iclos formativos
experimentales de Grado Medio de Artes Plésticas y Disefio, asi como la tabla de convalidaciones por la que se habrén de regir las convalidaciones entre ambas
ensefianzas

2.- Orden de 22 de noviembre de 1979 (B.O.E.: 19/12/79), sobre equivalencia del Bachillerato Internacional con el COU

BACHILLERATO: CONVALIDACIONESY EQUIVALENCIAS. TITULACION MCV Cap Pag9



“ El Ciclo de estudios de Bachillerato Internacional cursado en Centrosreconocidos por
la Fundacion del Bachillerato Internacional delos Colegiosdel Mundo Unido” (United World
Colleges) se considera como equivalente e Curso de Orientacién Universitaria, previa la
oportuna convalidacién, que se solicitara de este Departamento en cada caso.”

no habiendo sido establ ecidade formaexpresacon el nuevo Bachillerato regulado en laL OGSE.
No obstantey dado que segiin el Anexo | del R.D. 986/91 de 14 dejunio, por € que se establece
el calendario de aplicacion de la nueva ordenacion del sistema educativo, el COU equivale a
efectos académicos con e 2° curso de Bachillerato LOGSE, € “Ciclo de Estudios del
Bachillerato Internacional” cabe considerarlo equivalente al Segundo Curso del Bachillerato
LOGSE, previa convalidacion.

Lacompetencia paraestaconvalidacién corresponde al Ministerio de Educacién Culturay
Deportes.

1.6.- CONVALIDACIONESDE MATERIASOPTATIVASPOR CURSOSDE MUSICA O
DANZA

L os alumnos que cursen una determinada modalidad de Bachillerato y simultdneamente
las enseflanzas del Grado Medio de Régimen Especia de M Usicao Danzapodran convalidar cada
unadelasmaterias optativas del Bachillerato por un curso completo delas ensefianzas de Grado
Medio de MUsica o Danza ya superado de acuerdo con o que se resefiaen el Cuadro 1.6

CUADRO 1.6: CONVALIDACION DE MATERIAS OPTATIVAS POR CURSOS DE MUSICA O DANZA
( OCE: 1802/02; Apdo 4.4)

OPTATIVA - Se convalidarapor el segundo curso completo del segundo ciclo de grado medio de MUsicao Danza
DE PRIMERO

OPTATIVA - Se convalidarapor e primer curso completo del tercer ciclo de grado medio de MUsica o Danza, o
DE SEGUNDO bien, aternativamente, por el segundo curso completo del segundo ciclo del grado medio deMUsicao

Danza ya superado, siempre que este Ultimo curso no haya sido objeto de convalidadcion por la
materia optativa de primero de bachillerato

Debe tenerse en cuentaque losalumnos que cursen el Tercer Ciclo de Grado Medio de MUsicao Danza pueden simultanear
estas ensefianzas con las del Bachillerato, cursando, en este caso, Unicamente las materias comunes. En este caso y dado que
no deben cursar las materias optativas, no procedera su convalidacion.

Laconvalidacién de cada unade las materias optativas del Bachillerato por un curso del
Grado Medio delas ensefianzas de M Usica 0 Danzaya superado no requeriralainscripcion previa
en unamateriaoptativadeterminadaentre laofertadel centro, entendiéndose a estos efectos que
cada convalidacion afecta de forma genérica ala materia optativa correspondiente a cada curso
del Bachillerato.
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1.7.- CONVALIDACION DE ESTUDIOS EXTRANJEROS

Los titulos, diplomas o estudios extranjeros podran ser objeto de homologacion a los
titul os espafiol es de educaci6n no universitaria, Asi mismo, los estudios extranjeros que no sean
homologables a titulos espafioles podran ser objeto de convalidacion por cursos del sistema
educativo espariol.

Lahomol ogacién detitul os, diplomas o estudios extranjeros de educacion no universitaria
supone ladeclaracion de la equival enciade aguéll os con estos Ul timos a ef ectos académi cos. Por
su parte, laconvalidacion suponeladeclaracién delaequival enciaaefectos de continuar estudios
en un Centro docente espariol .*

En todos los casos la competencia para resolver las solicitudes de homologacién y
convalidacion detitulos y estudios extranjeros corresponde al Ministerio de Educacion.

A tal efecto los interesados deberdn presentar una instancia en la Direccion Provincial,
Subdireccién Territorial u Oficina de Educacion? correspondiente a la provincia donde el
solicitante tenga o vaya a tener su residencia habitual .2

Laresolucién delos expedientes de homol ogacion o convalidacion serealizardmediante
Orden del Ministerio de educacion, firmada por delegacién por €l Secretario General Técnico del
Departamento. El contenido de las Ordenes de homologacién o convalidacién se recogera en
credenciales individual es expedidas por la Subdireccion General de Titulos, Convalidacionesy
Homologaciones®, que serdn entregadas a los interesados y surtirdn los mismos efectos
académicos gue la documentacion exigible a los alumnos del sistema educativo espafiol para
acreditar la superacién delos estudios de que setrate 0, en su caso, laposesion del titulo esparfiol
correspondiente.

Consecuentemente, los alumnos extranjeros que hay realizado estudios en los sistemas
educativos de su pais de origen y deseen matricularse en un Centro, publico o privado, a efecto
de incorporarse a Bachillerato deberan solicitar, con caracter previo a su incorporacion, la
homol ogacién de sustitul os, diplomas o estudios o, en su caso, su convalidacién por cursos del
sistema educativo espaiiol y siendo la competencia para su reconocimiento, en todos |os casos,
del Ministerio de Educacion.

Unavez obtenidalahomologacién o convalidaciony al efecto del acceso al Bachillerato
debera tenerse en cuenta’ :

“ Las homologaciones o convalidaciones referidas a los estudios de bachiller se
otorgaran con caracter genérico, sin especificacion de modalidad. Los alumnos que deseen
acceder alasensefianzas de segundo curso de bachillerato del sistema educativo espaiiol, o sus
representantes legales, elegirdn ante el centro respectivo la modalidad en la que deseen
continuar sus estudios.’

Los alumnos que deseen acceder ala Universidad, o susrepresentantes|egales, elegiran

1.- R.D.- 104/88 de 29 de enero (B.O.E.: 17/2/88), sobre homologacion y convalidacion de titulos y estudios extranjeros de educacion no universitaria

2- End caso de solicitudes de convalidacion de estudios distintos alos de ESO; Bachillerato y Ciclos Formativos, |as solicitudes se podran presentar, asi mismo, enla
Subdireccion General de Titulos, Convalidaciones y Homologaciones del MEC

3 .- Enrelacion aladocumentacion y requisitos de las solicitudes, ver laOrden de 14 de marzo de 1988 paralaaplicacion de lo dispuesto en el R.D.- 104/88 de 29 de
enero

4.- Mediante la Orden de 24 de marzo de 1972, se organiza e fichero de legalizacion y reconocimiento de firmas en la seccion de Convalidaciones de Estudios
Extranjeros

5.- Apdo 7.1 de la Orden de 30 de abril de 1996, por la que se adecuan a la nueva ordenacion educativa determinados criterios en materia de homologacion y
convalidacion de titulos y estudios extranjeros de niveles no universitariosy sefija el régimen de equivalencias con los correspondientes espafioles.

©.- No obstantey con carécter excepcional, podra otorgarse homologacién al titulo de Bachiller con especificaci6n de modalidad cuando se acredite que resultanecesario
por razones de tipo laboral, siempre que los estudios extranjeros cursados por el solicitante guarden suficiente equivalencia, a juicio del MEC, con alguna de las
modalidades del Titulo espafiol de Bachiller (Apdo 7.2 de la Orden de 30 de abril de 1996)
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antela misma la opcién por la que desean realizar las pruebas de acceso, sin quela superacion
de dichas pruebas suponga modificacién alguna en los términos de la convalidaciéon u
homol ogacion de caréacter genérico previamente otorgada.”

Por Ultimo y con €l objeto de hacer posible lainscripcion condicional delos solicitantes
de homologacién o convalidacion de estudios extranjeros dentro de los plazos legalmente
establecidos, bien en Centros docentes, bien en examenes oficiales, las solicitudes podran ir
acompanadas de un documento firmado por € interesado o su representante legal, que, unavez
sellado por la Unidad de registro donde hubiera sido presentada la solicitud correspondiente,
tendrael carécter devolanteacreditativo dequetal solicitud hasido presentaday, dentrodel
plazo de vigencia del mismo, permitira la inscripcion en los mismos términos que s la
homologacion o convalidacién hubiese sido concedida.

IIai nscripcion o matriculaasi efectuadaseracondicional y por € plazo fijado en el propio
volante.

1.8- CONVALIDACION DE ESTUDIOS REALIZADOS POR CIUDADANOS
ESPANOLESEN CENTROSEXTRANJEROS

El reconocimiento de los estudios cursados por ciudadanos esparioles en los centros
docentes extranjeros se gjustard alo dispuesto en la normativa reguladorade lahomologacion y
convalidacion de titulos y estudios extranjeros de educacion no universitaria.

En e caso de aumnos procedentes del sistema educativo espafiol, que hubieran
continuado estudios en sistema de otros paises, tanto en Espafiacomo en el extranjero, deberan
solicitar, asi mismo, la correspondiente homol ogacidn o convalidaci6n de estos Ultimos estudios
aefectos de reincorporarse al sistema educativo espariol. 3

En este sentido debe tenerse en cuenta que no serén objeto de homologacién o
convalidacién, y consecuentemente no seran tenidos en cuentaa efectos de acceso alasdiferentes
enseflanzas del sistema educativo espariol:

a) Los estudios de sistemas educativos extranjeros que pudieran haber sido cursados en
Espaiia fuera del marco de lo establecido en la hormativa reguladora del régimen de Centros
Docentes Extranjeros en Espafia

b) Los cursadosen el extranjero en Centros no reconocidos oficiamente por laautoridad
académicarespectivaparaacoger alumnado espafiol, salvo que dichos alumno posean ademas|a
nacionalidad del Estado a cuyo sistema educativo correspondan |as ensefianzas impartidas.*

Al igua que con los alumnos extranjeros, € reconocimiento de estas equivalencias o
convalidaciones corresponde al Ministerio de Educacion.

Los Institutos Publicos se limitaran en estos casos a admitir a los alumnos de forma
condicional previapresentacion del “volante acreditativo” de haber solicitado lahomologacion o
convalidacion.

1.- Apdo 10 de la Orden de 14 de marzo de 1988 parala aplicacion del R.D.- 104/88 de 29 de enero, seglin redaccion dada por laD Ad de la OM/30/4/96

2- Art 8 del R.D.- 806/93 de 28 de mayo, sobre régimen de centros docentes estranjeros en Espafia

3.- Debe tenerse en cuenta que estos estudios serén objeto de homologacion al Titulo de Bachiller, siempre que el alumno haya aprobado tantos cursos correlativosy
completos como le quedaran pendientes para terminar el Bachillerato. La misma exigencia se aplicara para la convalidacion de cursos anteriores alafinalizacion del
Bachillerato (Apdo 4°.1 de laOrden de 30 de abril de 1996 por laque se adecuan alanueva ordenacion educativa determinados criterios en materia de homologaciony
convalidacién de titulos y estudios estranjeros no universitarios y se fije el régimen de equivalencias con los correspondientes espariol es)

4-D Ad 22y 32del R.D.- 806/93 de 28 de mayo, sobre régimen de centros docentes extranjeros en Espafiay Apdo 5° dela Orden de 30 de abril de 1996, por laque se
adecuan alanuevaordenacién educativa determinados criterios en materia de homologacion y convalidacion detitulosy estudios estranjeros no universitariosy sefije el
régimen de equivalencias con | os correspondientes espariol es.
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Volver al indice

2-TITULACION
2.1.- ASPECTOS GENERALES

Los alumnos que cursen satisfactoriamente el Bachillerato en cualquiera de sus
modalidadesrecibiran el Titulo de Bachiller y siendo requisito imprescindible paraello, obtener
evaluacion positiva en todos y cada una de las materias. Este Titulo es Unico sea cua sea la
modalidad cursada, aunque en él debe figurar éstay lacalificacion mediaobtenida, y facultapara
acceder a la Formacion Profesional Especifica de Grado Superior y a los Estudios
Universitarios.*

Asi mismo, debe tenerse en cuenta que € antiguo Titulo de Bachiller, correspondiente a
las ensefianzas del Bachillerato Unificado Polivalente reguladas en la LGE, tiene los mismos
efectos profesionales que el nuevo Titulo de Bachiller.?

2.2.- EXPEDICION DEL TIiTULO

De acuerdo al Art 149.1.30 de la Constitucion Espariola de 27 de diciembre de 1978, €l
Estado tiene competencia exclusiva para la regulacién de las condiciones de obtencion,
expedicion y homologacion de Titulos académicos y profesionales a fin de garantizar €
cumplimiento de las obligaciones de |os poderes publicos en esta materia. Por su parte, laLey
Orgéanica 1/90 de 3 de octubre, LOGSE en su Art 4.4 establece que los titulos académicos y
profesional es seran homol ogados por €l Estado y expedidos por |as Administraciones educativas
en las condiciones previstasen lapropialey y por las normas bésicasy especificas que se dicten
al efecto.

En desarrollo de estas previsiones, €l R.D.- 733/95 de 5 de mayo, sobre expedicion de
titulos académicosy profesional es correspondientes al as ensefianzas establ ecidas por laL OGSE,
haregulado | as condiciones en las que habradellevarse acabo, por parte delas Administraciones
educativas competentes, la expedicién de los citados titul os, garantizando su carécter oficia a
efectos de validez en todo € territorio espariol.

Parael ambito delaComunidad de Madrid, realizado el traspaso de funcionesy servicios
en materia de ensefianza no universitaria por parte de Administracion del Estado mediante e
R.D.- 926/99 de 28 de mayo, se haprocedido aregular €l procedimiento general de expedicion de
los anteriormente citados titulos mediante |a Orden 570/2001 de 2 de febrero®

De acuerdo aeste desarrollo normativo laexpedicién del Titulo de Bachiller en el ambito
territorial delaComunidad de Madrid se deberaatener alas siguientes normas de procedimiento:

- Art 29 delaLOGSE
2-DAd 422 delaLOGSE

3.- Orden 570/2001 de 2 de febrero (BOCM: 27/2/01 CE: 29/2/01), por la que se regula el procdimiento de expedicion de Titulos Académicosy Profesionales de los
correspondientes alas ensefianzas establecidas en la LOGSE.
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2.2.1.- COMPETENCIA PARA SU EXPEDICION
El Titulo de Bachiller!, con validez en todo €l territorio espafiol, serdexpedido por laComunidad de Madrid aaquellos alumnos
que hayan superado |os estudios correspondientes a estas ensefianzas en |os centros docentes de la Comunidad.?

CUADRO 2.1: EXPEDICION DE LOSTITULOS

COMPETENCIA

- Lostitulos se expediran, en nombre del Rey, por €l Consgjero de Educacién delaComunidad de Madrid aaquellos
alumnos que hayan superado los estudios correspondientes a estas ensefianzas en los centros docentes de la
Comunidad.

MODELO

- Lostitulos se expediran en un Gnico documento en castellano de acuerdo alos modelos y especificaciones que se
contemplan en los Anexos del R.D.- 733/95, debiendo | os titul os expedidos por |a Consejeria de Educacion reunir,
ademés, los siguientes requisitos:

* Llevar impreso el texto que seresefiaen el Anexo | dela Orden 570/01 de 2 de febrero, asi como las firmas
impresas en €l anverso del Consgjero de Educacion y del Director General de Ordenacion Académica

* En el soporte de los citados modelos, al escudo de Espafia se acompafiara e escudo de la Comunidad de
Madrid, situdndose en el &ngulo superior derecho, asi como unaorlaenloscoloresgrisesy plata. El motivo del sello
en seco sera el simbolo d ela Comunidad de Madrid

LIBRO
REGISTRO

- Todos los Institutos de Educacion Secundaria deberan tener abierto un Libro de Registro de Titulos en e que
deberan constar los datos de expedicién y correspondiente entrega a los interesados, mediante su firma, de los
Titulos obtenidos en € mismo. En caso de procedimientosinformatizados, el Libro de Registro se podra constituir
con las relaciones que se remitan al Centro por parte de la Direccion de Area Territoria, debidamente
encuadernadas, paginadas 'y selladas.

- EnlosInstitutos que tengan centros privados adscritos se deberd abrir un Libro de Registro paralos Titulos delos
alumnos de estos centros, diferenciado del de sus propios alumnos.

- Debe tenerse en cuenta que en €l reverso del Titulo, angulo superior izquierdo, se debera incluir, antes de su
entrega al interesado, una diligenciarelativaal asiento en el Libro de Registro de Titulos que se lleve en el centro.

INICIACION DEL
PROCEDIMIENTO

- El procedimiento de expedicion del Titulo de Bachiller seiniciarasiempreasolicitud del interesado y previo pago
de los derechos correspondientes. A tal efecto, los interesados entregaran en el Centro Piblico en € que hayan
finalizado los estudios o en aguel a que se encuentre adscrito e centro docente privado donde se cursaron los
estudios, un impreso de solicitud y abonaran, con carécter previo alasolicitud, los derechos correspondientes asu
expedicion.

TASAS

- Laexpedicién del Titulo de Bachiller requiere, como requisito previo, el pago de la Tasa por “Expedicion de
Titulos, Certificados o Diplomas® establecida en la Ley 1/92 de 12 de marzo de Tasas y Precios PUblicos de la
Comunidad de Madrid. A tal efectoy con caracter previo alasolicitud, el interesado habra de efectuar el pago dela
citadatasaen cualquier sucursal de CAJA MADRID mediante el impreso 030 correspondiente al Titulo de Bachiller
- Este impreso estara a disposicion del solicitante en la Secretaria del centro piblico en € que hayarealizado los
estudios o del que dependa administrativamente, si se trata de alumnos de centros privados. El impreso 030 seré
siempree original facilitado por € centro, sin que sea valida en ningun caso fotocopia del mismo.

- Lasecretariadel centro, antes defacilitar el interesado €l impresoy con € fin de evitar posteriores reclamaciones,
deberdcomprobar con los documentos de la eval uacion que obran en el centro que e solicitante reine los requisitos
académicos paralaexpedicion del titulo. En todo caso, el justificante de haber efectuado el pago delatasa no
constituye documento acreditativo de que € interesado retne los requisitos académicos exigidos para la
obtencion del titulo de bachiller.

TRAMITACION

- Corresponde a Instituto en e que el alumno haya finalizado sus estudios 0 a Ingtituto a que esté adscrito el
Centro, caso de alumnos de centros privados, efectuar |a propuesta para la obtencién del Titulo de Bachiller.

- Las propuestas deberan remitirse alaDireccion de Area Territorial parasu visado y llevarén insertalaconformidad
del Servicio de Inspeccién Técnica de Educacion

FECHA
EXPEDICION

- La fecha de expedicion del titulo coincidira con la del pago de las tasas por los solicitantes, salvo cuando la
expedicion deba ser gratuita por encontrarse el interesado exento del pago de la tasa, en cuyo caso la fecha de
expedicion del titulo coincidira con la de registro de entrada de la correspondiente solicitud en e centro.

DEVOLUCION
INGRESOS

- Cuando por cualquier causa se haya producido un ingreso indebido o se haya comprobado que €l interesado no
reunia los requisitos para la obtencién del Titulo, éste podra solicitar de forma motivada ante e Instituto la
devolucion de dicho ingreso indebido. En la solicitud deberan constar los datos del interesado, |a fecha en que se
hizo el ingreso y la cuenta bancaria en la que se debe redlizar la devolucion.

- Unavez recibidaen el Ingtituto, €l Secretario comprobaralos datos que figuran en ellay emitiraun informe sobre
la procedencia de la devolucién del ingreso indebido cursando, posteriormente, la solicitud a la Consgjeria de
Educacion através de la Direccion de Area Territorial (Servicio de Gestion Econdmica) a efectos de su posterior
tramitacion.

PLAZOS

- Las propuestas deberan presentarse en |as respectivas Direcciones de Area Territorial dentro del plazo de dos
meses contados a partir delafechade solicitud del interesado. Por su parte, la Direccion de Area Territorial debera
remitir a la Direccién Genera de Ordenacién Académica las relaciones de los alumnos a los que deban ser
expedidos |os respectivos titulos dentro de los dos meses a partir de la recepcién de la propuesta de expedicion
formulada por los distintos directores de |os centros.

- El plazo méximo pararesolver el procedimiento de expedicién de los titul os seré de seis meses contados desde el

1.- Ladenominacion de | ostitulos quedara reservada en exclusiva para cada uno de ellos. Consecuentemente no podrén denominarse como tal es aquell os documentos
que carezcan de los requisitos legal es indicados.

2. Los Titulos correspondientes al BUP seguirdn siendo expedidos por el MEC previo pago delatasa correspondiente mediante “ Papel de Pagosal Estado” y siguiendo

¢l procedimiento habitual.
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CUADRO 2.1: EXPEDICION DE LOSTITULOS

diaen que la solicitud haya tenido entrada en cualquiera de los Registros del rgano competente.

ENTREGA DEL - Larecogida material de los titulos se debera redlizar por los interesados, después de firmados por ellos ante las
TiTULO autoridades de quieneslosreciban y bajo recibo, en las Secretarias de los Centros. Asi mismo podran ser recogidos
por persona debidamente autorizada, en cuyo caso se deberd aportar una autorizacion escrita y firmada por la
personaa nombre de quien se ha expedido e Titulo en laque conste el nombre de la persona autorizaday su DNI.
Por su parte el funcionario que reciba la autorizacion, grapara en la misma una fotocopia simple de ambos DNI o
documento equivalente.

- Delarecogidadel Titulo deberaquedar constanciaen € Libro de Registro de Titulos mediantelafirmay DNI dela
persona que la efectla.

- En el momento de larecogida material del Titulo por el interesado o persona autorizada, se deberareflejar en el
reverso del mismo (angulo superior izquierdo) unadiligenciareativaa asiento en el Libro de Registro de Titulosdel
centro docente responsable de garantizar su control.

2.2.2.- MODELO GENERAL DEL TIiTULO

Los titulos se expediran, en nombre del Rey, por €l Consgero de Educacion de la
Comunidad de Madrid en un Unico documento en castellano de acuerdo a los modelos y
especificaciones que se contemplan en los Anexos del R.D.- 733/95, debiendo los titulos
expedidos por la Consgjeria de Educacion reunir, ademas, |0s siguientes requisitos:

- Llevar impreso €l texto que seresefiaen e Anexo | delaOrden 570/01 de 2 defebrero,
asi como lasfirmasimpresasen el anverso del Consegjero de Educaciony del Director General de
Ordenacion Académica

- En el soporte delos citados model 0s, al escudo de Espafiase acompafiarael escudo dela
Comunidad de Madrid", situdndose en el dngulo superior derecho, asi como una orla en los
colores grisesy plata. EI motivo del sello en seco sera el simbolo d ela Comunidad de Madrid

A cada titulo le correspondera una clave identificativa registral que ira impresa en €l
anverso del mismo. Estaclave se expresara segun un codigo numérico especifico de cadatituloy
siendo la descripcién de la clave identificativa la establecida en la Orden del Ministerio de
Educacién y Cienciade 30 de abril de 1996

2.2.3.-LIBRO DE REGISTRO DE TITULOS

Todoslos|nstitutos de Educaci 6n Secundaria deberan tener abierto un Libro de Registro
de Titulos en € que deberan constar los datos de expedicion y correspondiente entrega a los
interesados, mediante su firma, de los Titulos obtenidos en el mismo.

No se ha establecido un modelo oficial para las ensefianzas LOGSE, por |0 que debera
adaptarse alos existentes paralas enseflanzas LGE (Ver Cuadro 2.2: Modelo Orientativo). En
caso de procedimientos informatizados, €l Libro de Registro se podra congtituir con las
relaciones que se remitan a Centro por parte de la Direccién de Area Territorial, debidamente
encuadernadas, paginadasy selladas.

En los Ingtitutos que tengan centros privados adscritos se deberd abrir un Libro de
Registro para los Titulos de los aumnos de estos centros, diferenciado del de sus propios

L.- Ver Ley 2/83 de 23 dediciembre, delaBandera, Escudo e Himno delaComunidad de Madrid y Decreto 2/84 de 19 de enero, que desarrollael contenido delaD Ad
delacitadalLey
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alumnos.

Debetenerse en cuentaque en e reverso del Titulo, &ngulo superior izquierdo, se debera
incluir, antesde su entregaal interesado, unadiligenciarelativaal asientoen el Libro de Registro
de Titulos que se lleve en el centro.*

2.2.4.- INICIACION DEL PROCEDIMIENTO

El procedimiento de expedicion del Titulo de Bachiller seiniciarasiempre asolicitud del
interesado y previo pago de los derechos correspondientes. A tal efecto, los interesados
entregardn en € Centro Puablico en e que hayan finalizado los estudios o0 en aguel a que se
encuentre adscrito el centro docente privado donde se cursaron los estudios, un impreso de
solicitud y abonaran, con caracter previo a la solicitud, los derechos correspondientes a su
expedicion.

Este procedimiento, en ningln caso se podrd iniciar antes de que e alumno haya
cumplido los requisitos académicos gque las normas vigentes exigen para su obtencion

El plazo maximo pararesolver el procedimiento de expedicion del Titulo de bachiller es
de seis meses contado desde el dia en que la solicitud haya tenido entrada en cualquiera de los
Registros del érgano competente.?

2.25-TASAS®
Laexpedicion del Titulo de Bachiller requiere, como requisito previo, €l pago delaTasa

por “ Expedicion de Titulos, Certificados o Diplomas’ establecidaenlaLey 1/92 de 12 de marzo
de Tasas y Precios Publicos de la Comunidad de Madrid®.

*.- Anexo I1.Apdo 2.3 del R.D.- 733/95 de 5 de mayo
2.- Art 6° de la Orden 570/01 de 2 de febrero

3 .- De acuerdo a una Comunicacion delaDireccion General de Tributosremitidapor laDireccién Provincial con fecha6 de octubre de 1986: L asupresion del Impuesto
sobre Actos Juridicos Documentados realizado mediante el R.D. Ley de 14 de marzo de Medidas urgentes administrativas, financieras, fiscalesy laboreles, no afectaal
aTasa por expedicion de titulos académicos aunque la misma se haga efectiva mediante timbres méviles

“.- En relacion a esta Tasa para el dmbito territorial delaCM, ver:
* Ley 24/99 de 27 de diciembre, de Medidas Fiscalesy Administrativas la cual ha adicionado en su Art 4, Apdo 5°, un nuevo Capitulo XIX dentro del
Titulo 111 delaLey de Tasasy Precios Publicos de la Comunidad de Madrid
* Orden 392/00 de 15 de febrero de 2000 (BOCM: 28/2/00) de la Consejeriade Educacion, por laque se dictan normas paralaaplicacion delastasas por
expedicion de titulos, certificados o diplomas'y por expedicidn de duplicados en el &mbito de la ensefianza no universitaria
* Esta Orden ha sido modificada mediante la Orden 315/02 de 5 de febrero (Art 1) y la Orden 5219/00 de 9 de octubre, ambas de la
Consgieria de Educacion (Modifica el Modelo 030 que figuraen el Anexo)
* Instrucciones de la Direccidn General de Ordenacion AcadémicadelaCM, defecha 18 de febrero de 2000, sobre el procedimiento de solicitud de los
Titulos LOGSE sujetosa pago de derechos
* |nstrucciones del Secretario General Técnico, de fecha 28 de junio de 2001, a los Centros Privados para la expedicion de Titulo de las ensefianzas
establecidas en la LOGSE competencia de la Comunidad de Madrid
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A tal efectoy con caracter previo alasolicitud, e interesado habrade efectuar €l pago de
la citada tasa en cualquier sucursa de CAJA MADRID. Para ello debera cumplimentar el
impreso 030 correspondiente al Titulo de Bachiller*

Este impreso estara a disposicion del solicitante en la Secretariadel centro publico en el
gue hayarealizado los estudios o del que dependaadministrativamente, s setratade alumnosde
centros privados. El impreso 030 serdsiempree original facilitado por el centro, sin quesea
valida en ningun caso fotocopia del mismo.

* Instrucciones, sin fecha, de la Comunidad de Madrid para la expedicion de Titulos de las ensefianzas establecidas en la LOGSE competencia de la
Comunidad de Madrid
1.- Los modelos 030 de declaracién y autoliquidacion de |a tasa ha sido aprobado mediante la Orden de 15 de febrero de 2000, por la que se dictan normas parala
aplicacion delatasapor expedicion detitulos, certificados o diplomas no universitarios, incluyendose como Anexo alamisma. Este modelo, asu vez, asido modificado
mediante la Orden 5219/00 de 9 de octubre, incluyéndose € nuevo modelo como anexo ala misma. Estos model os son de suministro oficial
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Lasecretariadel centro, antes de facilitar € interesado €l impreso y con €l fin de evitar
posteriores reclamaciones, deberd comprobar con los documentos de la eval uacion que obran en
el centro que @ solicitante relinelos requisitos académicos paralaexpedicion del titulo. En todo
caso, € justificante de haber efectuado e pago de la tasa no constituye documento
acreditativodequed interesado relinelosrequisitosacadémicos exigidos par ala obtencion
del titulo de bachiller.*

En relacién alos datos acumplimentar en € citado impreso, deberan tenerse en cuentalas
siguientes precisiones:?

- Centro gestor: “ Consgjeria de Educacion y Codigo del Centro”
Debetenerse en cuentaque €l cédigo del centro en el caso de centros privados se
refiere a del IES a cual est4 adscrito ya que en la base de datos de CAJA-
MADRID sblo aparecen los IES y no se admite otra codificacion
- Tasa 0 Precio Publico: “ Expedicién del Titulo de Bachiller”
- EpigrafedelaTasa: “191.1”
Al tratarse de una Tasa, no debe rellenarse la casilla“ Clave Precio Publico”
- Autoliquidacién: Poner una X
El resto no debe ser rellanado
- Pago en efectivo: Poner una X
El resto no debe ser rellenado
- Servicio que se solicitalMotivacion liquidacion: Se indicard “ Expedicion Titulo de
Bachiller”
- Total aingresar: 42,43 Euros (7060 pts)®

Una vez efectuado e pago, € solicitante debera presentar € “Ejemplar para la
Comunidad” del impreso en la Secretaria del centro publico, debiendo comprobarse la
concordancia entre €l total a ingresar consignado por el centro (42,43 Euros) y € importe
efectivamente ingresado, segun registro mecani zado consignado en la parte inferior del impreso
por lasucursal bancariade CAJA MADRID.

1.- Art 4° de la Orden de 15 de febrero de 2000, por |a que se dictan normas para la aplicacion de la Tasa por expedicion de titulos, certificados o diplomas
2. Si estos datos no los cumplimenta el Centro, debera entregar a solicitante una hoja con |as instrucciones pertinenetes.

3.- La cuantia de |a Tasa se fija habitualmente mediante |as Leyes de Medidas Fiscales y Administrativas que se aprueban como acompafiamiento a la Ley de
Presupuesto de cada afio. Actua mente esta fijada en 42,43 Euros (7060 pts). De acuerdo al Art 223 ter.c) delaLey de 1/92 de 12 de marzo de Tasasy Precios Publicos
de la Comunidad de Madrid, segiin redaccién dada por el Art 4.5 delaLey 24/99 de 27 de diciembre de Medidas Fiscales y Administrativas:

* Los miembros de familias numerosas clasificadas en la segunda categoria de acuerdo con lanormativa de familias numerosas, gozaran de exencién total
de la cuota en la expedicion de titulos y duplicados

* Losmiembros de familias numerosas clasificadas de la primera categoria, gozaran de una bonificacion del 50% de la cuantiade laexpedicion detitulosy
diplomas
En ambos casos e debera presentar la documentacion acreditativa correspondiente, archivandose una copia de la misma. Asi mismo, las victimas del terrorismo,
comyuges e hijos, gozaran de exencion total
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CUADRO 2.2: LIBRO DE REGISTRO DE TiTULOS DE BACHILLERATO DEL IES/ CENTRO PRIVADO ADSCRITO

FECHAS NOTA CLAVE FECHA
Ne D NOMBRE Y APELLIDOS DNI TASAS | MODALIDAD | CURSO | MEDIA | REGISTRAL ENTREGA
@ @ SOLICITUD SALIDA | EXPEDICION | ENTRADA @ ® ©® 0 FIRMA/DNI

®

(1) Numero de registro interno. Se empezara por el n° 1y continuando correl ativamente hasta el nimero que correspondaal éltimo Titulo solicitado cada afio natural. A este nimero se le afiadird, separadas por un guion (-), las dos Ultimas cifras del afio
natural en que se solicitael Titulo, Los alumnos se ordenaran por orden alfabético

(2) En €l caso de que la propuesta sea para un duplicado se pondré |aletra D, seguida de un nimero indicativo de la causa segiin € coédigo siguiente: 1: Error en latranscripcion informética; 2: Error en lapropuesta; 3: Modificacion por causalegal; 4:
Extravio; 5: Destruccion; 6: Deterioro

(3) Fecha de solicitud

(4) Indicar si es:  Ordinaria (ORD)

(5) Curso académico en que finalizé los estudios
(6) Debe expresarse con un Unico decimal

(7) Clave que figuraen € anverso del Titulo

(8) Si no lo recoge el interesado debe consignarse el DNI de la persona autorizada para ello. En el caso de que no pueda entregarse, por ser defectuoso, fallecimiento, etc se indicardla causa en esta casilla

Familia Numerosa de 12 categoria (FN13) Familia Numerosa de 22 Categoria (EXENTO)
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2.2.6.- TRAMITACION DE LA PROPUESTA

Corresponde d Instituto en el que el alumno hayafinalizado susestudioso al Instituto al
que esté adscrito el Centro, caso de alumnos de centros privados', efectuar la propuesta parala
obtencion del Titulo de Bachiller. Esta propuesta solo podré realizarse si €l interesado ha
cumplido previamentelosrequisitosque para su obtencién exigen lasnormasvigentes’y ha
abonado loscorrespondientesder echosdeacuerdo al procedimientodescritoen € apartado
anterior

Unavez constado que &l pago es correcto, la Secretariadel centro publico deberarealizar
|as siguientes actuaciones.

A) Entregar a interesado un modelo de solicitud®, en la que conste como minimo:

- Datos personales del interesado

- Titulo que se solicita

- Centro en el que e alumno ha cursado sus estudios (Propio Centro o Centro Privado
adscrito a éste)

- Exencidn o Bonificacion por familia numerosa o por victimadel terrorismo

y que una vez cumplimentada la entregard en la Secretaria junto con el “Ejemplar para la
Comunidad” del impreso 030y el fotocopiadel DNI o documento equivalente, caso de aumnos
extranjeros.

A efectos de la exencién o bonificacion de la Tasa, €l interesado debera entregar, asi
mismo, fotocopia compulsada y actualizada del carné de Familia Numerosa o certificado
acreditativo de victima del terrorismo.

Si presentada la solicitud se comprueba que € interesado no redne los requisitos
académicos se debera comunicar a interesado, por correo certificado con acuse de recibo, tal

*.- De acuerdo aunas Instrucciones de la Secretaria General TécnicadelaConsgeriade Educacion, defecha28 dejunio de 2002, latramitacion delas propuestasdelos
centros privados se realizardn de acuerdo a siguiente procedimiento:

1.- Los Directores delos Centros Privados cumplimentaran los impresos Hoja-Portada- Propuesta, de conformidad con lo establecidoen el art 3y 4 dela

Orden 570/01 de 2 de febrero

2.- Se acompafiard, cuando sea posible, un disquette en el que figuren los datos de la propuesta, gjustado a formato que se acompafia en las propias
instrucciones, paralaexportacion delas propuestas de titulos alaaplicacion informética Gl TU dela Comunidad de Madrid. Esta operacion serérealizadaen e Centro
Publico al que esté adscrito el Centro Privado

3.- Lapropuestay €l disquette seran remitidos al Centro PUblio correspondiente dentro de los dos meses siguientes a la “solicitud - pago de latasa’,
mediante el modelo 030 de la Comunidad de Madrid

2. Debe tenerse en cuenta que en el Bachillerato, adiferenciadelaESO, se exige tener aprobadas todasy cada una de |as materias que componen el Plan de Estudios
para obtener € Titulo. En este sentido, la evaluacion final del bachillerato se realiza por materias'y no tiene carécter integrado.

3.- No existe un modelo oficial de solicitud de Titulos. Seran los propios centros | os que deberéan confeccionarl o (Instrucciones de la Direccion General de Ordenacion
Académica dela CAM, de fecha 18 de febrero de 2000, sobre el procedimiento de solicitud de titulos)

4.- Esteimpreso puede cumplir lasfunciones de“ solicitud del titulo” y de* resguardo acreditativo del pago delatasa’. No obstantey aefectos de que quede constancia
dequee funcionario encargado del registro de entrada a efectuado | as debidas comprobaci ones es altamente conveniente utilizar “impresosde solicitud” diferenciados
del impreso 030
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circunstanciacon indicacion expresadelas causa, einformarle de que puede requerir en el propio
centro la devolucion de la tasa previamente pagada.

En & Cuadro 2.3 se resefia un modelo orientativo de solicitud del titulo a cumplimentar
por € interesado, lacual searchivaraen €l expediente académico del alumno. Unavez ef ectuada,
por parte del funcionario que recepcionalasolicitud, lacomprobacion de que € interesado reline
los requisitos académicos parala expedicion del titulo se le entregara un resguardo acreditativo
de haberlo solicitado (Ver Modelo orientativo en el Cuadro 2.4). Debe tenerse en cuenta, no
obstante, que el impreso 030 puede servir alavez de solicitud y justificante de pago, por 1o que
s0lo seria necesaria la utilizacion del modelo de solicitud en
CUADRO 2.3: MODEL O ORIENTATIVO DE SOLICITUD DEL TITULO DE BACHILLER

MEMBRETE OFICIAL

D0 e CON DNI e y domicilio a efectos de
notificacion en:

CALLE/PLAZA: ..ottt e NO L
LOCALIDAD: ..ottt s DP i
PROVINCIA: e

EXPONE:

1.- Que ha finalizado sus estudios de Bachillerato LOGSE en e Centro
materias del Plan de Estudios correspondientes ala Modalidad de............ccocveeineinenecnienennene
2.- Que ha abonado la tasa 030 por expedicion del Titulo de Bachiller correspondiente a:
Tasa Ordinaria

habiendo aprobado todas las

Tasa por Familia Numer osa de 1° Categoria
Exento por Familia Numer osa de 22 Categor ia
Exento por victima del terrorismo

SOLICITA:
L e sea expedido € Titulo de Bachiller

Lugar y Fechadelasolicitud ..........cccccevveininenene. A de . de 200
Firma .o

(A CUMPLIMENTAR POR LA SECRETARIA DEL CENTRO PUBLICO)
A) Documentacion aportada por el solicitante:

DNI

Impreso 030 “ Ejemplar parala Comunidad” con validacién mecanica de CAJAMADRID
Justificante de Familia Numer osa de 12 Categor ia

Justificante de Familia Numer osa de 22 categor ia

Justificante victima del terrorismo

B) Comprobado con las actas de la evaluacién que reine los requisitos académicos y que ha abonado la tasa 030 para la
expedicion del Titulo

Lugar y fecha dela comprobacion ...........ccccoevennene - I [o [T de 200

Firma .o
Nombre del funcionario que ha efectuado la comprobacion: ...

CONFORME

EL SECRETARIODEL IES.....cccooiiiiiiiiie (SELLO)
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el caso de exencion total de latasa. En cualquier caso es altamente conveniente que, de alguna
forma, quede constanciade que alarecepcién delasolicitud se hacomprobado que el solicitante
redne los requisitos para la expedicion del titulo.

CUADRO 2.4: RESGUARDO ACREDITATIVO DE SOLICITUD DEL TiTULO

MEMBRETE
OFICIAL
D0 e e s con DNI oo ha solicitado con fecha
............. enlaSecretariadeestelnstituto el TitulodeBachiller (Maod ................) habiendo abonadolatasa
020 Q)

Lugar y fecha ....cccocoovviiiinncnne L= de...onrnnn. de 200

EL FUNCIONARIO ENCARGADO DEL REGISTRO

MUY IMPORTANTE: ESTE RESGUARDO NO CONSTITUYEDOCUMENTO ACREDITATIVO DE
QUE EL SOLICITANTE REUNE LOSREQUISITOSACADEMICOS PARA LA OBTENCION DEL
TITULO

(1) Indicar e tipodetasa: Ordinaria; FamiliaNumerosa de 12 Categor ia; Exento por Familia Numer osa
de 22 Categoria; Exento por victima del terrorismo

B) Registrar lasolicitud y entregar un justificante delamismaal interesado. En el caso de
gue el alumno esté exento del pago de latasay dado que no se ha hecho la comprobacion en el
momento de entregarle el impreso 030 indicada en el apartado anterior se debera constatar, en
este caso y antes de recepcionar la solicitud, que e alumno reline los requisitos para la
expedicion ddl titulo solicitado.

Se debera poner especial cuidado en comprobar la total coincidencia entre la
identidad dela persona quefiguraen lasolicitud con ladel DNI que aporta (o documento
oficial equivalente) y que ésta es la que aparece en los documentos oficiales de la
evaluacion.

C) Archivar en e expediente académico del alumno: la solicitud original, € “Ejemplar
para la Comunidad” del impreso 030 y la documentacion complementaria entregada por el
alumno

D) A lavistadelasolicitud, el Secretario comprobara mediante las Actas de Evaluacion
gue el alumno hasuperado todas|as materiasdel Bachillerato y cumplimentaraladiligenciaque
se consigna en la pag 18 del Libro de Escolaridad. En € caso de alumnos de centros privados
adscritos, esta diligencia sera cumplimentada por € Secretario del Instituto de Educacion
Secundariaal que estén adscritos, una vez cotejadaslascalificacionesincluidasen el Librode
Calificaciones con las que contienen las actas.
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CUADRO 2.5: COMPETENCIASEN LA TRAMITACION DE LASPROPUESTAS

CENTROS - Elaboracion de la propuestay firmad elamisma por parte del director
DOCENTES' - Envio alaDAT

- Recogida de los titulos en la DAT y firma de su recepcion en e Libro de
Registro de Titulos de laDAT

- Registrodelos Titulosen el correspondiente“Libro de Registro de Titulos” del
Centro

- Publicacion en el tablén de anuncios del centro de la relacion de los titulos
expedidos

- Entregadelostitulosalosinteresadosy firmadel mismo en el correspondiente
“Libro de Registro de Titulos’

PLAZO
- Dos meses desde la solicitud del interesado
DIRECCION DE - Registro de entrada de las propuestas
AREA TERRITORIAL - Firma de la conformidad por €l inspector de referenciadel centro
- Validacion de la propuesta mediante el Visto Bueno del Director de Area
Territorial

- Exclusién de la propuesta a los alumnos en los que se detecten errores

materiales, para su envio a Centro motivando su exclusion y solicitando, en su

caso, la subsanacion y envio de una nueva propuesta

- Envio de la propuesta ala Direccion General de Ordenacion Académica

- Comunicacion alos centros de la forma en que deben recoger los titulos

- Entregaaloscentros, junto con lostitulos, de las paginasimpresas de lostitulos

expedidos para su incorporacién al “Libro de Registro de Titulos’ del centro
PLAZO

- Dos meses desde la recepcion de la propuesta

DIRECCION GENERAL || - Inscripcion en e Registro de Titulos dela CM

DE ORDENACION - Envio alaimprenta del BOCM
ACADEMICA - Envio delostitulosalaDAT
- Comunicacion de lainscripcion a Registro de Titulos del MECD
PLAZO

- Seis meses desde € inicio del procedimiento

Una vez cumplimentada la citada diligencia se procedera a la entrega del Libro de
Calificaciones del Bachillerato y se cumplimentara, asu vez, ladiligencia de entregadel Libro
quefiguraenlapég 19. De estaentregadel Libro de Calificaciones deberaquedar constanciaen
el Centro mediante €l oportuno recibi firmado por el alumno, que se archivara en su expediente
persona. En ningun caso se entregara € Libro de Calificaciones al alumno si éste no ha
solicitado €l tituloy abonado latasa cor r espondiente, quedando, en este caso, ar chivado en
el centro, tanto s setratadeun alumno del propio centro publico como si esalumno deun
centro privado adscrito.

En todo caso, ni € resguardo de la solicitud del titulo ni e “Ejemplar para €

1.- Enlos centros que se utilice la aplicacion informética Gl TU , se debera comunicar alaunidad correspondiente de la Direccion de Area Territorial os personas que
han sido autorizadas por €l Director del Centro parael uso de dichaaplicacion. Toda variacion que pudiera producir se en estasrelaciones deber & ser notificadaa
la citada unidad

En ninglin caso podr & acceder ala aplicacion informética per sona no autorizada, siendo el Director responsable de gar antizar la seguridad en cuanto al acceso
y manipulacién de la aplicacion informética
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interesado” del impreso 030 constituyen documento acr editativo dequed interesadoreline
los r equisitos académicos exigidos para la obtencion del titulo de Bachiller .

CUADRO 2.6: ACTUACIONESPREVIASA LA TRAMITACION DE LOSTITULOS

SECRETARIO - Comprobar mediante las Actas de Evauaciéon que € alumno ha superado todas las
materias del Bachillerato

- Cumplimentaladiligencia que se consigna en lapag 18 del Libro de Escolaridad. En €l
caso de alumnos de centros privados adscritos, esta diligencia sera cumplimentada por €l
Secretario del Instituto de Educacion Secundariaa que estén adscritos, una vez cotejadas
las calificaciones incluidas en el Libro de Calificaciones con las que contienen las
actas.

- Cumplimentar ladiligenciade entregadel Libro quefiguraenlapéag 19.. En ninglin caso
seentregara € Libro de Calificaciones al alumno s éste no ha solicitado € tituloy
abonado la tasa correspondiente, quedando, en este caso, archivado en € centro,
tanto s se trata de un alumno del propio centro publico como si es alumno de un
centro privado adscrito.

-Cumplimentar ladiligenciaquefiguraen ladltimapaginadel “Expediente Académico del
Alumno”. Lafechaaconsignar seraladelasolicitud del titulo por parte del interesado

PERSONAL DE | - Recepcionar la solicitud y el impreso 030 debidamente validado por CAJAMADRID,
SECRETARIA comprobando laexactitud del ingreso con el importe de latasay, en su caso, laaportacion
de documentos oficiales justificativos de las exenciones ala citada tasa

- Comprobar latotal coincidenciaentrelaidentidad delapersonaquefiguraenlasolicitud
conladel DNI que aporta (o documento oficia equivalente) y que éstaeslaque apareceen
los documentos oficiales de la evaluacion

- Realizar la anotacién correspondiente en el Libro de Registro de Titulos

- Entregar a alumno, unavez que éste hayafirmado el correspondienterecibi, €l Libro de
Calificaciones de Bachillerato comprobado que € Secretario ha cumplimentado las
diligenciasde las pag 18y 19

- Entregar a aumno un justificante acreditativo de la solicitud efectuada y la copia
correspondiente del impreso 030

- Archivar en el expediente académico del alumno: lasolicitud original, €l “Ejemplar para
la Comunidad” del impreso 030 y la documentacion complementaria entregada por €l
alumno

- Archivar €l recibi de laentregadel Libro de calificaciones

E) Cumplimentar ladiligenciaquefiguraenlaultimapéginadel “Expediente Académico
del Alumno”. Lafechaaconsignar seraladelasolicitud del titulo por parte del interesado

F) Redlizar la anotacién correspondiente en el Libro de Registro de Titulos

*.- Ingtrucciones de la Direccion General de Ordenacion Académica de la CAM, de fecha 18 de febrero de 2000, sobre el procedimiento de solicitud de titulos
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G) Cumplimentar las hojas - portada- propuestanormalizadasy remitirlasalaDireccién
de AreaTerritorial®, dentro del plazo de dos meses contadosa partir delafechade solicitud
del interesado? y que comprenderan individualizadamente, a los alumnos tanto del propio
centro publico como de los centros privados que | e hubieran sido adscritos. Cada centro debera
elaborar una Unica propuesta por nivel educativo y fecha, utilizando una hoja portada y tantas
hojas - relacion como sean necesarias para incluir la totalidad de alumnos con derecho a la
expedicion detitulo. En € caso de los centros privados adscritos se remitiran hojas - propuesta
individualizadasy diferenciadas de las de sus propios alumnos, es decir por un lado seremitiran
la de sus propios dumnos y por otro, centro a centro, la de los centros privados adscritos de
forma que en ninglin caso se incluiran en una misma propuesta alumnos de diferentes
centros. En este caso y a no coincidir € centro proponente y e centro donde el alumno ha
finalizado sus estudios, se consignaran ambos centros en la propuesta.

CUADRO 2.7: CUMPLIMENTACION DE LA PROPUESTA (APLICACION GITU)

CAMPO OBSERVACIONES
NUMERO DE - Lo da autométicamente el ordenador
ORDEN
APELLIDOS - Seteclearid el dato del PRIMER APELLIDO teniendo en cuenta que:

* Laprimeraletrairden mayUsculasy € resto en mintscula
* Se deben acentuar los apellidos
* En el caso de apellidos con particulas, éstas se afiadiran a anterior
* Losdatos se deben hacer constar tal y como aparecen en el DNI o documento
oficial equivaente, no admitiéndose abreviaturas
- El SEGUNDO APELLIDO, seregirapor los mismos criteriosy solo quedaraen blanco
en el caso de los extranjeros

NOMBRE - Se debera escribir el nombre completo del alumno, segiin DNI o documento oficial
equivalente, y sin que puedan figurar abreviaturas

DNI/PASAPORTE || - Sehardconstar 1 cuando se trate de DNI y 2 cuando se trate de pasaporte

PAISDE - Se pondralaclave correspondiente y que proporcionael propio programainformético

NACIMIENTO

CALIFICACION - Seresefiarala nota media final expresada en forma numérica, comprendidaentre 5y
10, con un decimal.

FECHA FIN DE - Seresefiaralafechaquefigure en el actafina que posibilite laexpedicion del titulo de

ESTUDIOS Bachiller

FECHA DE - Coincidiracon ladel pago delosderechos por el solicitante (Impreso 030), salvoen el

PAGO DE LOS caso de expedicion gratuita por exencidn de la tasa, en cuyo caso la fecha a consignar

DERECHOS seraladel registro de entrada de la correspondiente solicitud.

1.- Unacopiadelapropuesta debera quedar archivadaen e Instituto. En el caso delos centros privados adscritos, una copiaquedardaen e Instituto y otrase remitiraal
Centro Privado.

2.- Art 4.1 de la Orden 570/01 de 2 de febrero
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Cada propuesta deberacerrarse con unalinea horizontal que impida posteriores afiadidos
y bajo la cual constara la fechay firma del Director del centro docente proponente, que sera
siempre el del Centro publico. Todas |las hojas - relacion que se empleen, intermedias entre la
hoja - portada y la Ultima deberdn ser visadas por e Director del centro en la parte superior
destinada al efecto.

L as citadas propuestas, serén visadas por €l Director de AreaTerritorial y llevaraninserta
la conformidad del Servicio de Inspeccién Técnica de Educacion, la cual y dentro de las
funciones que le corresponden en lalegislacion vigente implicarala comprobacion® :

a) Quelas ensefianzas conducentes al titulo propuesto, han sido impartidas realmente en
el Centro alos alumnos que figuran en la propuesta

b) Qued codigo del titulo consignado, corresponde alas ensefianzas finalizadas por cada
alumno

¢) Quelapropuestaestafirmadapor el Director del Centroy que han sido abonadalatasa
correspondiente.

En todo caso: “Los directores de los centros que formulen las propuestas de
expedicion, losinspector es que las conformen y los Directoresde Area Territorial quelas
viseny den tramite, seresponsabilizar an del cumplimiento delosrequisitosdeobtencién de
los respectivos titulos por parte delosinteresados, asi como de la veracidad de los datos
incluidos en las propuestas certificadas’ 2

Los Directores de Area Territorial remitiran a la Direccion General de Ordenacion
Académica’, |as relaciones delos alumnos alos que deban ser expedidos|os respectivostitul os,
asi como los correspondientes soportes informaticos que éstos determinen dentro de los dos
meses a partir delarecepcion dela propuesta de expedicion formulada por losdirectores
deloscentros. Al efecto de no paralizar latramitacion de las propuestas recibidas, |a Direccion
de area excluird de las mismas a los dumnos en los que se detecten errores materiales,
diligenciando dichaexclusiony, procediendo alacomunicacion al centro parague subsane, ensu
caso, lasolicitud excluida, y laincorpore a otra propuesta.

Por su parte, la Direccion General de Ordenacién Académica procederaalainscripcion
del titulo en el Registro de titulos académicosy profesionales de laComunidad de Madrid*, con
las formalidades previstas en la Orden 3266/00 de 22 de junio, por la que se regula el citado
registro.

1.- Instrucciones de la Conssjeria de Educacion, remitidas por e Jefe del Servicio de Inspeccion de la Comunidad de Madrid con fecha 28 de junio de 2001 alas
Direcciones de Area Territoriales, parala expedicion de titulos de | as ensefianzas establecidas en la LOGSE competencia de la Comunidad de Madrid

2- Art 4.2 de la Orden 570/01 de 2 de febrero
3.- Por Orden 544/01 de 19 de febrero se encomienda la gestion de la tramitacion de los titulos académicos y profesionales correspondientes a las ensefianzas

establecidas en la LOGSE y su registro, a la Secretaria General Técnica de la Consgjeria. Esta encomienda ha sido prorrogada hasta el 31 de diciembre de 2002
mediante Orden 29/02 de 9 de enero

4.- El Registro de Titulos Académicos y Profesionales de la Comunidad de Madrid hasido creado mediante el Decreto 98/99 de 24 dejunio (Art 99 y depende dela
Direccion General de Ordenacion Académica. Laregulacion del funcionamiento de este registro se ha realizado mediante la Orden 3266/00 de 22 de junio de 2000
(BOCM: 29/6/01)

Este registro es publico y tiene carécter de registro Unico
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2.2.7.- FECHA DE EXPEDICION DEL TITULO

La fecha de expedicion del titulo coincidira con la del pago de las tasas por los
solicitantes, salvo cuando laexpedicidn deba ser gratuita por encontrarse el interesado exento del
pago de latasa, en cuyo caso lafecha de expedicion del titulo coincidird con la de registro de
entrada de la correspondiente solicitud en el centro.*

2.2.8.-DEVOLUCION DE LA TASA

Cuando por cualquier causa se haya producido uningreso indebido o se hayacomprobado
gue € interesado no reunia los requisitos para la obtencion del Titulo, éste podra solicitar de
formamotivadaante e Instituto ladevolucién de dicho ingreso indebido. Enlasolicitud deberan
constar los datos del interesado, lafechaen que se hizo el ingreso y la cuentabancariaen laque
se debe redlizar la devolucion.

Unavez recibidaen € Ingtituto, el Secretario comprobaralos datos quefiguranen ellay
emitira un informe sobre la procedencia de la devoluciéon del ingreso indebido cursando,
posteriormente, la solicitud a la Consgjeria de Educacion a través de la Direccién de Area
Territorial (Servicio de Gestion Econémica) a efectos de su posterior tramitacion.

2.2.9.- VALIDACION DE INGRESOS

Periodicamente, la Consgjeria de Educacion remitira a los centros informacion de los
ingresos habidos mediantelosimpresos 030 correspondientes al pago delastasas por expedicion
de titulos o duplicados de los alumnos del propio centro o de los centros adscritos.

Unavez recibida estainformacion, el Instituto deberd emitir un “informe de validacion”
de tales ingresos en € que hara constar la conformidad con los datos aportados por la
Conserjeria, previa comprobacion de los gjemplares 030 que obran en poder del centro, o bien
har& |as oportunas observaciones.

*.- Art 5.2 de la Orden 570/01 de 2 de febrero
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2.2.10.- PLAZOS

Las propuestas deberén presentarse en las respectivas Direcciones de Area Territorial
dentro del plazo de dos meses contados a partir de la fecha de solicitud del interesado. Por su
parte, la Direccion de Area Territorial debera remitir a la Direccion General de Ordenacion
Académicalas relaciones de los alumnos alos que deban ser expedidos |os respectivos titulos
dentro de los dos meses apartir de larecepcion de la propuesta de expedicién formulada por los
distintos directores de los centros'.

El plazo méximo pararesolver e procedimiento de expedicién delostitulos serade seis
meses contados desde €l diaen que lasolicitud hayatenido entradaen cualquieradelos Registros
del 6rgano competente.?

2.2.11.- ENTREGA DE LOSTITULOS?

Unavez los Titulos hayan sido expedidos, serédn remitidos alas respectivas Direcciones
de Area Territorial, quienes deberan comunicar alos centros laformaen que podran retirarlos
para su posterior entrega alos interesados. A tal efecto, € Registro de Titulos de la Direccion
Genera de Ordenacion Académica, emitira las hojas para la confeccion tanto del “Libro de
Titulos de la Direcciones de Area’ como el “Libro de Registro de Titulos de los Centros
Docentes” .*

Unavez retirados de la Direccion de Area, |as Secretarias de |os I nstitutos deberan:

- Comprobar que los datos impresos en € Titulo son correctos y concuerdan con los
consignados en € Libro de Registro de Titulos.

- Consignar lafecha de entrada'y de expedicion en el Libro de Registro de Titulos.

- Comunicar, por escrito, a los interesados que pueden proceder a su retirada de la
Secretaria

1.- Art 4 dela Orden 570/01 de 2 de febrero
2- Art 6 dela Orden 570/01 de 2 de febrero

3 .- Debe tenerse en cuenta que en caso de fallecimiento del titular el correspondiente Titulo quedainvalidado, lo que se haré constar mediante diligencia en la parte
inferior izquierda del anverso, segiin modelo que seincluye en el Anexo Il del R.D.- 733/95 de 5 de mayo

4 - Esta hojas deberan ser debidamente encuadernadas constituyendo de formamaterial un“Libro de Registro de Titulos”, el cual deberaestar debidamente diligenciado
(aperturay cierre), paginado y sellado en todas sus paginas
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La recogida material de los titulos se debera redlizar por los interesados, después de
firmados por ellos ante las autoridades de quieneslosreciban y bajo recibo, en las Secretariasde
los Centros *. Asi mismo podrén ser recogidos por persona debidamente autorizada?, en cuyo
caso se debera aportar unaautorizacién escritay firmadapor lapersonaanombre de quien se ha
expedido el Titulo en laque conste el nombre de la persona autorizaday su DNI. Por su parte el
funcionario que recibalaautorizacion, grapard en lamismaunafotocopia simple de ambos DNI
o documento equivalente. Asi mismo, se debera publicar en €l tablon de anuncios del centro la
relacion de titulos expedidos

De larecogida del Titulo deberd quedar constancia en €l Libro de Registro de Titulos
mediantelafirma, en presenciadel secretario o funcionario responsable, y DNI delapersonaque
laefectlia. Resulta, asi mismo conveniente que lapersonaquelo recogefirmeunrecibi el cual se
grapardalasolicitud del Titulo, archivandosetodo ello en € expediente académico del alumno.

En el momento de larecogidamaterial del Titulo por el interesado o persona autorizada,
se deberareflgar en e reverso del mismo (angulo superior izquierdo) unadiligenciarelativaal
asientoSen el Libro de Registro de Titulos del centro docente responsable de garantizar su
control”.

(NOMBRE IES)

El presente Titulo, registrado en este Centrocon el n°............ enel Libron°.................. [oF: [« [ seentrega al interesado quelo
firma en mi presencia

EL SECRETARIO
(Sello)

Volver al indice

1.- Orden de 7 de diciembre de 1948 (BOE: 18/12/48), por la que se dictan normas para la entrega de titulos académicos y profesionales

2. Si bien laResolucién de 17 dejulio de 1974 (BOE: 5/8/74) exigia que la autorizacién fuera mediante poder notarial, 1a Orden 570/01 de 2 de febrero posibilitasu
retirada por persona autorizada atal fin.

3.- Anexo 11.2.3 del R.D.- 733/95 de 5 de mayo.
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2.3.- REEXPEDICION DE TiTULOS ERRONEOS. DUPLICADOS

El Titulo de Bachiller tiene la consideracién de documento publico, de forma que
cualquier modificacion, alteracion o enmiendaque legalmente proceda ef ectuar en su contenido
exigira siu reexpedicion material por procedimiento andlogo a seguido para la expedicion
original.

En este sentido, procedera la expedicion del duplicado de un titulo en los casos de
extravio, destruccion total o parcial, o rectificacion del original y teniendo en cuenta gue cuando
laexpedicion del duplicado sedebaacausasatribuiblesal interesado, correraasu cargo e abono
de los correspondientes derechos, los cuales se materializaran mediante e impreso 030
correspondiente (Tasa 192.1)

La solicitud debera realizarse siempre en el Centro donde se hubiere tramitado la
expedicion del Titulo primitivo y de acuerdo al procedimiento que se indica a continuacion y
teniendo en cuenta que en los casos de expedicion de un duplicado para rectificar errores
materiales, para modificar datos por causa legal o por deterioro parcial del titulo, los centros
docentes condicionaran lainiciacion del tramite alarecepcion del titulo original o delaparte de
éste que conserve €l interesado y que permita su identificacion. Inmediatamente después de la
entregaalosinteresados de los respectivos duplicados, sedestruirae titulo original alaparte de
éste recibida a efecto

a) Duplicado por errores materiales

En el caso de que se expidaun Titulo con datosincorrectos como consecuenciade errores
materiales en la propuesta efectuada por €l Centro docente, éste debera formular una nueva
propuestaen los model os normalizados ordinarios en laque seincluiran exclusivamente los datos
relativos a alumno o alumnos afectados por los errores, indicando en lugar visible en los
impresos paralaDireccion de AreaTerritorial: “duplicado por error” . Junto conlapropuestase
remitira

- El Titulo o Titulos originales incorrectos
- Fotocopia compulsada de |os documentos que contengan |os datos correctos
- Fotocopia de la propuesta primitiva que incluia los errores

En e caso de que €l error se deba a tratamiento informético posterior a una propuesta
formulada correctamente por e Centro docentey unavez detectado, se debera remitir el Titulo
original erréneo alaDireccion de Area Territorial correspondientejunto aun oficio en el que se
pongan de manifiesto los datos erréneos.

b) Duplicados por cambio de nombre o apellidos del titular del Titulo

El centro docente remitiraalaDireccion de Area Territorial correspondiente un escrito
explicativo de la solicitud acompariado de la siguiente documentacion:

- Titulo origina
- Fotocopiasimpledel documento judicial que contengael auto de cambio de nombrey/o

1.- En ninglin caso se podrén realizar enmiendas, modificaciones, alteraciones, etc en los propios Titulos. De existir éstas, e Titulo carecera de validez atodos los
efectos
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apellidos.*
- Certificacion de la nuevainscripcion del interesado en el Registro Civil

c) Duplicados por extravio, destruccion o deterioro del Titulo original por causa
imputableal titular del Titulo

El centro docente remitiraala Direccion de Area Territorial correspondiente un escrito
explicativo de la solicitud acompariada de la siguiente documentaci on:

- Certificacion del Secretario del Centro, visada por €l Director, que contenga los datos
del Titulo extraidos del Libro de Registro de Titulos.
- Laparte existente del Titulo original, en el supuesto de destruccién parcial o deterioro.

1.- Debe tenerse en cuenta que no e todos | os casos se requiere auto judicial. Asi, los mayores de dad pueden invertir e orden de los apellidos con un simple acto de
voluntad ante el encargado del Registro Civil.
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Por su parte y en caso de extravio, la Direccién de Area Territorial! deberé ordenar la
insercion en el Boletin Oficial delaComunidad de un anuncio mediante el cua se hardconstar €
supuesto extravio, con el objeto de propiciar, en su caso, las oportunas reclamaciones. Si estasno
se hubieran producido en €l plazo detreintadias a partir de lafechade publicacién del anuncio,
seiniciarael tramite paralaexpedicion del Titulo. Los gastos ocasionados, cuando |a causa sea
imputable al interesado, correrdn acargo del mismo.

Por ultimo y criterios generales atener en cuenta en la expedicion de un duplicado habra
gue considerar los siguientes:

- En @ duplicado que se expidadeberafigurar impresalamismaclaveregistral queen el
original respectivoy que unavez que se entregue el duplicado deberadestruirse el titulo original
o laparte de ésterecibida a efecto.

- En los supuestos de extravio, sustraccion o destruccion total de un titulo u otros
debidamentejustificados, serarequisito previo asu reexpedicionlaanulacion ddl titulo origina y
su anotacién en el banco de datos del Registro, tanto Autonémico como Central, con expresion
del motivo quelaorigina

- Enlos duplicados deberd hacerse constar |a causa que motivalaexpedicion mediante la
impresién en e angulo inferior izquierdo del anverso de una diligencia en la que conste su
carécter de duplicado y la causa.? Volver al indice

2.4.- ADECUACION DEL TITULO A LA CONDICION MASCULINA O FEMENINA

A partir de la entrada en vigor de la Orden de 22 de marzo de 1995, la denominacion
oficial delos Titulos académicos se adecuan alacondicién masculinao femeninade quieneslos
obtengan de acuerdo alaterminologia que se incluye como Anexo ala citada Orden.

Paralos Titul os expedidos con anterioridad, lostitulares delos mismos podréan solicitar la
reexpedicion del Titulo a efectos de adecuarlo ala denominacién masculina o femenina.

Lasolicitud se presentard, junto con €l Titulo original, en el Centro que hubieratramitado
lapropuesta original, €l cua remitirdala Subdireccion Territorial correspondiente:

- Solicitud efectuada por € titular del Titulo
- Titulo Original
- Justificante del pago de latasa por expedicion de duplicado
Volver al indice

*.- Apdo 12°.2 de la Orden de 24 de agosto de 1988 por la que se regula la expedicion de los Titulos correspondientes a los estudios regulados en la LGE
2 Ver modelo de Diligenciaen Anexo Il del R.D.- 733/95 de 5 de mayo y en Anexo |1 dela Orden 570/01 de 2 de febrero

3.- Orden de 22 de marzo de 1995 (BOE: 28/3/95) por la que se adecua la denominacién de los titul os académicos oficiales a la condicién masculina o femeninade
quienes los obtengan
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2.5.- DUPLICIDAD DE TITULOS (BUP/BACHILLERATO LOGSE)

En € supuesto de que un alumno una vez superado el Tercero de BUP en su totalidad
acceda a Segundo Curso del Bachillerato establecido en laLOGSE, bien por no haber aprobado
el COU o por cambio de centro, y apruebe este Ultimo curso podra solicitar la expediciéon de

ambos Titulos ya sea de forma sucesiva o simulténea.*
Volver al indice

2.6.- PROPUESTA EXTRAORDINARIA DEL TiTULO DE BACHILLERATO (LGE)
DURANTE LA IMPLANTACION ANTICIPADA DE LA LOGSE

Durante el perfodo de implantacion anticipada del Bachillerato? y para garantizar la
posesion del Titulo de Bachiller alos alumnos que hubieran superado 1os estudios declarados
equivalentesatercero de BUP, seautorizalaexpedicién del Titulo de Bachiller correspondientea
los estudios de BUP a aguellos alumnos que, habiendo aprobado todas las materias del Primer
Curso del nuevo Bachillerato, en cual quierade sus modalidades, no lo completen por motivo de
traslado de domicilio, abandono delos estudios o por haber agotado €l tiempo de escolarizacién
establecido.’

Enrelacion aestaposibilidad 1a Direccion General delaCAM, confecha 11 de enero del
2000, en respuesta a una consultaformuladarelativaala propuesta del Titulo paraaumnos que
tuvieran pendientes una o dos materias de BUP 'y, posteriormente, hayan cursado y aprobado €l
Primer Curso del Bachillerato haindicado que::

“ o debe proponerse para el Titulo de Bachiller correspondiente alos estudios de BUP
reguladosen la LGE atodos|os alumnos que hayan aprobado todas las materiasde Primero de
Bachillerato LOGSE, sin perjuicio de cual haya sido la trayectoria académica delosalumnos
previa a sus estudios de Primero de Bachillerato LOGSE, siempre que se hallen en las
condiciones establecidas en la normativa anteriormente indicada”

Asi puesse propondrapara€el Titulo deBachiller correspondiente alosestudiosdeBUPa
todos los alumnos que aprueben hasta el curso 1999/00 (inclusive) & Primer Curso de
Bachillerato LOGSE, alin en €l supuesto de que tengan materias pendiente de 1° y/o 2° de BUP.

Asi mismo seles propondraaunque no hayan realizado ningun curso de BUPY provengan
delaESO; laFP-I (Titulo de Técnico Auxiliar) o estudios declarados equival entes a efectos de
acceso a Bachillerato LOGSE , siempre que abandonen estos estudios o agoten el tiempo
méximo establecido para su permanencia en e Bachillerato LOGSE en régimen ordinario.*

Volver al indice

1.- Comunicacién de la Subdireccion General de Ordenacion Académicadel MEC, de fecha 7 de diciembre de 1994

2. Laimplantacion anticipadadel bachillerato LOGSE finalizé el curso 1999/00 (Inclusive) yaque apartir del curso 2000/01 todos s Centros han implantado e Primer
Curso de bachillerato en sus distintas modalidades.

3-D T 12del R.D.- 1487/94 de 1 de julio (BOE: 28/7/94), por el que se modificay completael R.D.- 986/91 de 14 de junio, por €l que se aprueba el calendario de
aplicacion delanuevaordenacion del sistemaeducativo y Apdo 5°.2 delaOrden de 7 de septiembre de 1994 (BOE: 17/9/94), por laque se estableceel marco general
para el acceso alas ensefianzas LGE, asi como las condiciones para la expedicién de los Titulos a que éstas conducen, de los alumnos que, durante €l periodo de
implantacién anticipada, cursan sin completarlas ensefianzas reguladas en laLOGSE

4 - Comunicacién de la Direccion General de ordenacion Académica de la CAM, de fecha 28 de febrero del 2000
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2.7.- TITULOSEXPEDIDOS A CIUDADANOS EXTRANJEROS"

Los titulos que se expidan a ciudadanos extranjeros, excepto nacionales de paises
miembros de laUnion Europeay del Principado de Andorra, deberén incluir en laparteinferior
izquierdadel anverso del titulo, bajo € lugar destinado alafirmadel interesado, unadiligencia
en lagque se exprese que:

“ Parapoder gercer en Espafia, el poseedor del presentetitul o debera someterse
a las condiciones establecidas en la Ley Organica 4/00 de 11 de enero sobre
Derechosy Libertades de los extranjeros en Esparia y las disposiciones que la
desarrollen”

Volver al indice

2.8- TITULOSLEGALMENTE EQUIVALENTE CON OTROS OFICIALES

En los casos de titulos a los que se les reconozca legalmente la equivalencia con otros
oficialescon validez entodo €l territorio espafiol, se deberdinsertar en laparteinferior izquierda
del anverso del titulo, bajo el lugar destinado alafirmadel interesado unadiligenciaen laque se
exprese:

“ Estetitulo esequivalente al oficial de..........cccceveeveeveenennee. segun establece el
art ........... de . ”

Volver al indice

2.9.- EXPEDICION DEL TiTULO BACHILLER DE MODALIDADES QUE NO SE
IMPARTEN EN EL CENTRO

De acuerdo aunacomunicacion delaDireccién General de Ordenacién Académicadela
Comunidad de Madrid, de fecha 18 de octubre de 2001

“ Losalumnos que tengan pendientes de recuperacién materias de Bachillerato, ya sean
comunes, propias de modalidad u optativas, podran matricularse de las mismas en cualquier
centro que las imparta en régimen nocturno o a distancia, aunque dicho centro no tenga
implantada la modalidad de Bachillerato cursada por € alumno. Una vez superadas las
materias pendientes, €l centro solicitara por |os mecanismos ordinariosla expedicion del titulo
de bachiller en la modalidad que corresponda a la trayectoria académica del alumno”

Volver al indice

.- Anexo Il del R.D.- 733/95 de 5 de mayo
2- Anexo |l del R.D.- 733/95 de 5 de mayo

BACHILLERATO: CONVALIDACIONESY EQUIVALENCIAS. TITULACION MCV Cap Pag 34



2.10.- EXPEDICION DE TiTULOSDE DISTINTASMODALIDADES

En relacion a la posibilidad de, una vez obtenido € Titulo de Bachiller en una
determinada modalidad, volver a cursar la ensefianzas de Bachillerato a efectos de obtener un
nuevo Titulo de Bachiller, pero en una modalidad distinta, ed MECD en escrito remitido a la
Direccién General de Ordenaciéon Académica de la Comunidad de Madrid, de fecha 10 de
septiembre de 2001, ha precisado:

“ LaLey Organica 1/90 de 3 de octubre, de Ordenacién General del Sistema Educativo,
al regular las ensefianzas de régimen general, y, en concreto e Bachillerato, asi como las
normas reglamentarias que en esta materia la desarrollan, principalmente el Real Decreto
1700/91 de 29 de noviembre, por € que se establece la estructura del Bachillerato y el Real
Decreto 1178/92 de 2 de octubre, por € que se establecen las ensefianzas minimas del
Bachillerato (modificados por € Real Decreto 3474/00 de 29 de diciembre) no recogen la
posibilidad de obtener distintos titulos de Bachiller en funcién de la superacion de varias
modalidades de Bachillerato, sino que, Unicamente establece que los alumnos que cursen
satisfactoriamente el Bachillerato en cualquiera de sus modalidades recibiran € titulo de
Bachiller. Es decir, € titulo de Bachiller se considera unico, independientemente de la
modalidad cursada por el alumno.

Tampoco se prevé, adiferencia delo que ocurre conlostitulos de estudios universitarios,
la posibilidad de que, aun cuando se expida un unico titulo de Bachiller, e mismo recoja
distintas modalidades’

Asi pues, los aumnos gque hayan obtenido el Titulo de Bachiller en una determinada
modalidad, no podran volver arealizar matricula en cualquier otra modalidad de Bachillerato.

Volver al indice

2.11.- CERTIFICACION DE REQUISITOSACADEMICOS

Latramitacién del Titulo de bachiller por parte del centro, requiere en todo caso que €l
alumno hay abonado previamente |la tasa correspondiente mediante el impreso 030 que es de
suministro oficial.

No obstante, el justificante de haber efectuado el pago de la citada tasa no constituye
documento acreditativo de que el interesado reline los requisitos académicos exigidos para la
obtencion del titulo de bachiller*

Como consecuenciadeedlloy a efecto de quelosaumnos puedan acreditar lafinalizacion
de sus estudios, podran solicitar a centro en €l que hayan finalizado |os estudios
0, caso de alumnos de centros privados, a centro publico al que esté adscrito e centro privado
una certificacion especifica en la que, junto a la expresion de las calificaciones se indique de
forma explicita que e alumno cumple los requisitos académicos de expedicion del titulo y ha
abonado los correspondientes derechos. Tal certificacion surtird los mismos efectos que la
posesion del titulo hasta el momento de su expedicion y en ella se deberan contener todos los
datos sustanciales del titulo.?

Volver al indice

1.- Art 1° de la Orden de 15 de febrero de 2002, por la que se dictan normas para la aplicacion de la tasa por expedicion de titulos, certificados o diplomas
2.- Art 11 de la Orden 570/01 de 2 de febrero
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